ПЛАН    РОБОТИ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

управління освіти  і науки Новоград-Волинської міської ради 

з  13  червня  2016 року  по 17  червня   2016   року
	Час проведення
	Назва заходу
	Місце проведення
	Відповідальні

	Понедіок, 13.06.16 р.

	Протягом  дня
	
	
	

	08.00
	Організаційна нарада
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	11:30
	Організаційна нарада з працівниками  УОН
	каб.№10
	Ільяхова О.В.

	13-17.06. 
2016 р.
	Участь у Всеукраїнському семінарі з теми «Світ дитинства: збереження дитячої субкультури та якість освіти»
	м.Запоріжжя
	Кондратець І.В.

	15.00
	Засідання атестаційної комісії
	УОН
	Філанчук С.В., методисти

	19.00
	Благодійний концерт хору з Техасу  (США)
	МПК
	Адамович Л.В.,

Антипчук І.Д.

	Вівторок, 14.06.16 р.

	Протягом  дня
	
	
	

	10.00
	Нарада з питань інклюзивної освіти
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	15.00
	Участь у звіті керівників дошкільних, загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів перед педагогічним колективом та громадськістю
	СШ №4
	Огородник О.В.

	18:00
	Концерт гурту «Древляни»
	МПК
	Адамович Л.В.,

Антипчук І.Д.

	Середа, 15.06.16 р.

	Протягом  дня
	
	
	

	09.00
	Організація ЗНО з географії 
	НВК
	Філанчук С.В.

	10.00
	Рада ІМЦ
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	15.30
	Участь у звіті керівників дошкільних, загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів перед педагогічним колективом та громадськістю
	ЗОШ №5
	Філанчук С.В.

	Протягом дня
	Виставка промислових товарів виробників України «Дайга»
	МПК
	Адамович Л.В.,

Антипчук І.Д.

	Четвер, 16.06.16 р.

	Протягом  дня
	
	
	

	09:00
	Закриття пришкільних таборів відпочинку з денним перебуванням
	ЗНЗ міста
	Сиотюк І.В.

Балаушко Т.М.

	14:00
	Засідання оргкомітету з питаннь підготовки та проведення Міжнародного свята літератури і мистецтв  «Лесині джерела»
	к. 46
	Гвозденко О.В.,

Адамович  Л.В.

	Протягом дня
	Виставка промислових товарів виробників України «Дайга»
	МПК
	Адамович Л.В.,

Антипчук І.Д.

	П’ятниця,  17.06.16 р

	Протягом  дня
	
	
	

	09.00
	Нарада керівників установ культури міста
	відділ культури
	Адамович Л.В.

	10.00
	ММО керівників гуртків позашкільних навчальних закладів з питань «Підсумки роботи за 2015-2016 н.р.»
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	14.00
	Участь у звіті керівників дошкільних, загальноосвітніх та професійно-технічних навчальних закладів перед педагогічним колективом та громадськістю
	ЗОШ №8
	Бучинська Н.В.

	15:00
	Урочистості та святковий концерт з нагоди Дня медичного працівника
	МПК
	Антипчук І.Д.

	Протягом дня
	Виставка промислових товарів виробників України «Дайга»
	МПК
	Адамович Л.В.,

Антипчук І.Д.

	
	
	
	

	
	
	
	

	Субота,  18.06.16 р

	Протягом дня
	Виставка промислових товарів виробників України «Дайга»
	МПК
	Адамович Л.В.,

Антипчук І.Д.

	
	
	
	

	Неділя,  19.06.16 р

	
	
	
	

	
	
	
	

	Організаційні заходи  (протягом тижня)

	
	
	
	

	
	Підготовка рішення на чергове пленарне засідання
	
	Адамович  Л.В.

	
	Підготовка рішення на засідання виконавчого комітету міської ради
	
	Адамович  Л.В.

	
	Підготовка розпоряджень міського голови
	
	Адамович Л..В.

	
	Контроль за проведенням капітального ремонту пам’ятників на території міста
	
	Адамович Л.В.

	
	
	
	

	
	Звіт керівника   навчального закладу перед  педагогічним  колективом  та  громадськістю ( за  окремим графіком)
	НВК,СШ№4,            ЗОШ № 5,№8
	Ільяхова О.В.

керівники 

ЗНЗ

	
	
	
	

	
	Аналіз  відвідування дітей за  травень 2016 року
	УОН
	Самойленко І.Р.

	
	Прийом  громадян з  питань влаштування їх  дітей  в  ДНЗ
	УОН
	Самойленко І.Р.

	
	Прийом  громадян з питань працевлаштування  в  закладах освіти.
	УОН
	Сиротюк І.В.

	
	Підготовка  наказів  з особового складу
	УОН
	Сиротюк І.В.

	
	Підготовка архівних довідок
	УОН
	Сиротюк І.В

	
	Оформлення   відпусток  керівного складу  навчальних закладів.
	УОН
	Сиротюк І.В.

	
	Підготовка  нагородних матеріалів  
	УОН
	Сиротюк І.В.

	
	Контроль за   роботою   пришкільних таборів
	ЗНЗ
	Сиротюк І.В.

Балаушко Т.М.

	
	
	
	

	
	Підготовка доповіді на серпневу конференцію освітян
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	
	Підготовка Мозаїки освітянських подій за 2015-2016 н.р.
	ІМЦ
	Філанчук С.В., методисти

	
	Підготовка матеріалів «Педагогічного вісника», узагальнення матеріалів з навчальних закладів
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

методисти

	
	Підготовка методичної збірки «Окрилені творчістю» за матеріалами атестації
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

методисти

	
	Планування роботи методичних об‘єднань директорів, заступників директорів, практичних психологів та соціальних педагогів
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	
	Підготовка до проведення розширеної Ради ІМЦ та наради заступників НВР та МР
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	
	Підготовка наказу про підсумки роботи за 2015-2016 н.р.
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	
	Організація проведення ЗНО в місті
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	
	Інвентаризація фондів ІМЦ
	ІМЦ
	Філанчук С.В.

	
	Розробка перспективного плану реалізації науково-методичної проблемної теми педагогічних колективів міста на 2016-2021 н.р.
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

Кондратець І.В.

	
	Узагальнення матеріалів ДПА та ЗНО з української мови, математики, історії України та англійської мови в 11 класах ЗНЗ міста
	ІМЦ
	Бондарчук С.А.,

Бучинська Н.В.,

Огородник О.В.

	
	Узагальнення матеріалів ДПА з української мови та математики в 9 класах ЗНЗ міста
	ІМЦ
	Бучинська Н.В.,

Огородник О.В.

	
	Індивідуальні консультації з питань впровадження ІСУО в ДНЗ та ЗНЗ міста
	ІМЦ
	Бучинська Н.В.

	
	Підготовка протоколів за підсумками засідання атестаційної комісії УОН
	ІМЦ
	Бучинська Н.В.

	
	Підготовка звіту в ОІППО (виконання програми з предмету «Захист Вітчизни». Навчально-матеріальна база з предмету). 
	ІМЦ
	Бондарчук С.А.

	
	Організація участі команди ЗОШ №3 в обласному етапі «Козацький гарт» серед школярів основної школи в рамках проведення Спортивних ігор школярів Житомирщини 2015-2016 н.р. 
	ІМЦ
	Бондарчук С.А.

	
	Організація роботи пришкільних таборів відпочинку з денним перебуванням
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	
	Заповнення сторінок блогу міського учнівського патріотичного клубу «Звягель-Патріот»
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	
	Підготовка звіту в облуон по злочинності за ІІ квартал
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	
	Підготовка звіту по роботі пришкільних таборів
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	
	Підготовка пакету документів на фестиваль-конкурс «Іграшковий дивосвіт»
	ІМЦ
	Балаушко Т.М.

	
	Укладання договорів про закупівлю підручників для учнів 4, 7 класів за державні кошти на 2016-2017 н.р.
	ІМЦ
	Лінчук В.К.

	
	Організація передплати в ЗНЗ на періодичну пресу
	ІМЦ
	Лінчук В.К.

	
	Інвентаризація бібфондів ІМЦ. Підготовка актів для передачі художньої літератури ЗНЗ міста та для списання.
	ІМЦ
	Лінчук В.К.

	
	Організація курсової та семінарської перепідготовки при ОІППО.
	ІМЦ
	Лінчук В.К.

	
	Узагальнення заходів, проведених в ЗНЗ протягом січня-травня, спрямованих на популяризацію та активізацію вивчення англійської мови (в рамках року англійської мови в Україні)
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	
	Узагальнення заходів, проведених в ЗНЗ протягом лютого-травня, в рамках року Лесі Українки в Новограді-Волинському
	ІМЦ
	Огородник О.В.

	
	Наповнення контентом інформаційної сторінки «Педагогічний міст Житомирщини» на сайті ОІППО
	ІМЦ
	Костюк О.М.,

методисти

	
	Заповнення сторінок ІМЦ новинами, наповнення сайту ІМЦ та сторінки ІМЦ у СМ Фейсбук контентом, розміщення методичних розробок педагогів в розділі «Методична скарбничка»
	ІМЦ
	Костюк О.М.

	
	Наповнення сайту ЖОІППО в розділі «Інформаційно-методичний центр м.Новограда-Волинського»
	ІМЦ
	Костюк О.М.,

методисти

	
	Розробка Інтернет-сторінки ІМЦ та її наповнення www.nv-imc.edukit.zt.ua
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

методисти

	
	Підготовка матеріалів на сайт міської ради і для місцевих ЗМІ
	ІМЦ
	Філанчук С.В.,

методисти


Начальник управління освіти і науки 


         О.В.Ільяхова


